
Lebenslauf 

Persönliche Daten: 

Name:			   Mustermann

Vorname:			   Stephan

Adresse:	  Musterstrasse 23, 3000 Musterstadt

Telefon:			   077 XX XXX XX

E-Mail:			   stephan.mustermann@musterstadt.ch

Geburtsdatum:		  03.06.1978

Zivilstand:			  ledig, keine Kinder

Berufliche Erfahrungen: 

02/2004 – heute	 Muster AG, Bern: Marketingkoordinator, Betreuung von Print- und 
Offlinekampagnen, Organisation der Messeauftritte, Vorbereitung 
und Durchführung von Kundenevents 

					   
02/2000 – 01/2004 	 Marketing Verlag Basel: Marketingfachmann, Anzeigenerstellung 

und –schaltung, Erstellen von Produktflyern und Prospekten, 
Direktwerbung

07/1998 – 01/2000	 Marketing Zeitung Olten: Marketingassistent, Vorbereiten 
von Statistiken, Unterstützung bei der Marketingplanung und 
-umsetzung

Ausbildung: 

05/1999 – 05/2000	 HSO Schulen Thun Bern AG: «Abschluss als Marketingplaner»

08/1994 – 08/1997	 Wirtschafts- und Kaderschule KV Bern: «Abschluss als Kaufmann 
E-Profil»

Beispiel-Lebenslauf Marketing Tipps für Ihren Lebenslauf

Lassen Sie ein professionelles Bild •	
erstellen

Hoch- und Querformat ist möglich•	

Achten Sie auf die Qualität des•	  
    Ausdrucks

Berufliche Erfahrungen in umge-•	
kehrter chronologischer Reihen-
folge aufführen: das Neuste zuerst

Nennen Sie zuerst das Unterneh-•	
men, dann Ihre Position und Ihre 
Aufgaben

•	 Kurze, verständliche Stichworte

Auch bei der Ausbildung gilt: •	
das Neuste kommt zuerst

Datum einheitlich in Monat •	
und Jahr angeben

Die Abschlussnote können Sie•	  
optional angeben

Extratipp

Bei einer Online-Bewerbung sollten Sie Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnis-
se in einem PDF zusammenfassen.

Wenn Sie Ihre Bewerbung per Post versenden, drucken Sie das Dossier auf 
etwas stärkerem Papier aus.



Sprachen: 

Deutsch: 			   Muttersprache

Englisch: 			  schriftlich und mündlich sehr gut

Französisch: 		  schriftlich und mündlich gut

Spezielle Fähigkeiten: 

Erstellen von 3D-Animationen•	
Erfahrung im Umgang mit Adobe Photoshop•	
selbständige und strukturierte Arbeitsweise •	

Freizeit: 

			   Asiatische Küche, Tennis, Basketball, Städtereisen 

Referenzen: 

			   Auf Anfrage

Haben Sie noch Fragen?
Weitere Informationen finden Sie auf: www.jobscout24.ch

Schätzen Sie Ihre Sprach-•	
kenntnisse realistisch ein

Unterscheiden Sie zwischen •	
schriftlich und mündlich

Sprachaufenthalte oder•	  
Sprachkurse im Lebenslauf 
sind von Vorteil

Führen Sie hier Fähigkei-•	
ten auf, die nur Sie für die 
Stelle qualifizieren 

 

Referenzen liefern Sie am •	
besten nur auf Anfrage

Damit Sie gut vorbereitet •	
sind: Nehmen Sie zum Vor-
stellungsgespräch die Liste 
mit Referenzen sicherheits-
halber mit
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