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Kündigung des Anstellungsverhältnisses

Kündigung des Anstellungsverhältnisses

((FIRMENLOGO))

((ADRESSE))

((DATUM))

Kündigung des Anstellungsverhältnisses
((ANREDE))

Wie wir Ihnen gestern eröffnet haben, kündigen wir das Arbeitsverhältnis zwischen Ihnen und unserer Firma auf den ((DATUM)).

Wir bedauern nochmals, dass wir uns aus den besprochenen Gründen zu diesem Schritt gezwungen sehen.

Ihr Vorgesetzter hat mit Ihnen ein weiteres Gespräch am ((DATUM)) vereinbart, um mit Ihnen die Detailfragen wie die Aufgaben während der Kündigungsfrist, die Handhabung des Ferienguthabens und allfälliger Mehr- und Überstunden zu regeln. Selbstverständlich steht er Ihnen für weitere Fragen zur Verfügung.

Als Ansprechperson für persönliche und organisatorische Anliegen im Zusammenhang mit der Kündigung steht Ihnen - wie mit Ihnen besprochen - ((NAME)) von der Personalabteilung zur Verfügung. ((NAME)) hat Sie für morgen zu einem ersten Gespräch eingeladen.

Mit freundlichen Grüssen

((UNTERSCHRIFT))
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